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SINOSSI PROCEDURALE  
 
All'Amministrazione che collabora con l’Associazione Controllo del Vicinato viene sottoposta 
una Lettera d'Intenti, documento che sancisce un'intesa di massima tra Amministrazione e ACdV. 
Tale documento deve essere firmato dal Sindaco o da chi ne fa le veci e contro firmato dal 
Presidente di ACdV.  
IMPORTANTE SARA’ LA GESTIONE DEI DATI DEI CITTADINI CHE PARTECIPANO CHE SARA’ 
A CURA DELL’AMMINISTRAZIONE E NON DI ACDV. 
 

 
FORMAZIONE DEI GRUPPI 

 
I gruppi saranno formati da cittadini volontari residenti in abitazioni vicine. L’Amministrazione 
pubblicizzerà l’istituzione del progetto raccogliendo le adesioni nel modo che riterrà più opportuno. 
 
Un passaggio importante riguarda la legge Europea sulla privacy (EU  2016/679) per la gestione 
dati dei cittadini che partecipano al progetto e che di noma è a cura del Comune che se ne fa carico. 
 
Con la documentazione, ACdV fornisce come campione, all’occorrenza, i due documenti necessari 
di cui: 
 
RICHIESTA DI ADESIONE. Questo modello viene firmato da ciascun cittadino. Per ovvi motivi non 
ha il marchio ACdV perchè i cittadini non sono soci dell’Associazione. Questo documento una volta 
firmato sarà custodito dall'Amministrazione in quanto responsabile dei dati dei cittadini. 
 
MODULO DI COSTITUZIONE DEL GRUPPO altro non è che il quadro riepilogativo di ciascun 
gruppo e anche questo dovrà essere compilato dal coordinatore del gruppo e consegnato al 
Comune.   
Succede spesso che le Prefetture richiedano all'Amministrazione, attraverso i Carabinieri, un 
documento riepilogativo contenente i nominativi dei partecipanti ai gruppi.   
Anche questo documento non dovrà avere il nostro marchio ma è comunque predisposto per inserire 
lo stemma del Comune. 
 
Rimane il fatto che se l'Amministrazione preferisce utilizzare un proprio modello, lo può fare tenendo 
sempre presente di non mettere sul documento un nostro marchio. 
 
Procedendo, si formeranno i gruppi i quali per funzionare al meglio non dovranno superare le 35 
famiglie di cittadini e i componenti dovranno abitare tutti in case vicine.  Il Gruppo, una volta 

mailto:ufficiotecnico@comune.caslinoderba.co.it
mailto:comune.caslinoderba@pec.como.it


                  

                                COMUNE DI CASLINO D’ERBA 
                         PROVINCIA DI COMO 

   

 

 

Piazza della Vittoria, n. 1 – 22030 Caslino d’Erba (Co) - P. IVA e C.F.  00673790135 - tel. 031.621033 
 e-mail: ufficiotecnico@comune.caslinoderba.co.it – pec: comune.caslinoderba@pec.como.it 

 

costituito, eleggerà un coordinatore il quale, dopo il primo incontro formativo, potrà utilizzare come 
suo supporto l’apposito mansionario fornito. 
 
Il Coordinatore costituirà il gruppo WhatsApp, sarà l’amministratore della chat e dovrà registrare il 
proprio gruppo sul Sito, accedendo all'apposita casella sulla Home Page denominata “Registrazione 
gruppo ACdV” e compilando il modulo presente all’interno compreso l’accesso alla piattaforma 
“Yesnology” dove darà la liberatoria al trattamento dei dati. In cima al modulo c’è un filmato 
esplicativo della procedura. 
 
Una volta registrato il gruppo, ACdV invierà una mail di conferma di avvenuta registrazione e insieme 
tutti i Vademecum Operativi. Sarà poi il Coordinatore a dover inviare tali documenti a tutti i cittadini 
del suo gruppo. 
 
Se all'interno del Comune ci saranno più gruppi, i coordinatori di ciascun gruppo parteciperanno alla 
chat dei coordinatori all'interno della quale sarà importante la presenza delle Forze dell'Ordine. 
 
I documenti che ACdV fornisce al coordinatore al momento dell’avvenuta registrazione del gruppo: 
 
copia del Manuale del Coordinatore  
 
copia del Manuale della Sicurezza Residenziale 
copia del Indicazioni per l’utilizzo corretto della chat 
copia della Sinossi Legale per l’uso della chat 
copia del Indicazione sull’utilizzo dei Social Netwok 
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